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Hizmetin/Gorevin Adi Sonuclar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Kurumsal itibar kayb, Bolim  Baskami  bagkanhgmda yapilan | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Kamu zarar, akademik kurul toplantilarmin ¢agrilarimin | olmak,
Boliim Akademik -Gorev aksamast, yapilmasi, toplantilarin diizenli yapilmasi, | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
1 Kurulu Toplantisinin -Hak kaybi, Yiiksek toplanti giindeminin olusturulmasi, egitim- | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Yiiriitiilmesi Islemleri -Egitim-6gretimde ogretim faaliyetlerinin akademik takvime | -Isin sahiplenilmesi,
aksakliklarin yasanmasi bagh olarak yiiriitiilmesi, takibinin ve | -Isi yapabilme yetenegine sahip
kontroliiniin yapiimasi olmak
-Kurumsal Itibar Kayb:, Boliim Bagkanmi ile koordinasyon halinde | -Gérevle ilgili mevzuata sahip
-Kamu Zarari, olup boliim akademik kurullarinin | olmak,
-Gorev Aksamasa, giindemlerinin hazirlanmasi, béliim kuruluna | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
2 Boliim Akademik Kurul | -Hak Kaybu, Yiiksek katilacak  Ggretim  elemanlarina  duyuru | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Karari Islemleri -Zaman Kaybu, yapilmasi,  bolim  kurulu  kararlarinin | -Isin sahiplenilmesi,
-Egitim-6gretimde yazilmas, ilgililere teblig edilmesi, kararlarin | -Isi yapabilme yetenegine sahip
aksakliklarin yasanmasi Dekanliga bildirilmesi, béliim ici | olmak
koordinasyonun saglanmasi
-Kurumsal itibar kayb, Boliim/Anabilim Dali Baskani baskanhginda | -Gérevle ilgili mevzuata sahip
-Kamu zarari, yapilan kurul toplantilarinin  ¢agrilarmin | olmak,
Boliim/Anabilim Dali -Gorev aksamasi, yaptlmasi, toplantilarin diizenli yapilmasi, | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
3 | Kurul Toplantisinin -Hak kaybi, Yiiksek toplanti giindeminin olugturulmasi, egitim- | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Yiiriitiilmesi islemleri -Egitim-6gretimde ogretim faaliyetlerinin akademik takvime | -isin sahiplenilmesi,
aksakliklarin yagsanmasi bagh olarak yiiriitiilmesi, takibinin ve | -Isi yapabilme yetenegine sahip
kontroliiniin yapilmasi olmak
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-Kurumsal itibar kayb, Boliim/Anabilim  Dal Baskani ile | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Kamu zarari, koordinasyon halinde olup boliim | olmak,
-Gorev aksamasi, kurullarinin ~ giindemlerinin  hazirlanmasi, | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,

Bslii = -Hak kayb, bolim  kuruluna  katilacak  &gretim | -Dikkatli ve 6zenli olmak,

6liim/Anabilim Dali 2 - : @y .
4 Kurul K islemleri -Zaman kaybi, Yiiksek elemanlarina duyuru yapilmast, bolim kurulu | -Isin sahiplenilmesi,
urul Karari Iglemleri A s e g ; % ;
-Egitim-6gretimde kararlarmin  yazilmasi, ilgililere teblig | -Isi yapabilme yetenegine sahip
aksakliklarm yasanmasi edilmesi, kararlarin Dekanliga bildirilmesi, | olmak
boliim i¢i koordinasyonun saglanmasi
Akademik takvim cari yi1l igerisinde | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
lisansiistii ile lisans ders programlarinin | olmak,
belirlenmesi, ders igeriklerinin dikkatli ve | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Hak kaybu, 6zenli hazirlanmasi, bdliim ders dagihmlari | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Ders programlarinin ile boliim kadro yapisi arasindaki esgiidiimiin | -igin sahiplenilmesi,
Boliim/Anabilim Dali zamaninda belirlenememesi denctlenmesi, ders dagilmimin  &gretim | -isi yapabilme yetenegine sahip
5 | Ders Programinin -Egitim-6gretimde Yiiksek elemanlarina  akademik  ¢aligmalarinda | olmak,

Belirlenmesi islemleri aksakliklarm yasanmasi verimli, etkin ve uygun zaman verilecek | -Zaman yonetimine sahip olmak,
sekilde planlanmasi, arastirma ve yaymn | -EBYS ve OBYS sistemi hakkinda
yapmalarinin saglanmasi, ders girislerinin ve | bilgi sahibi olmak
ders  programlarinm  EBYS  sistemine
zamaninda girislerinin yapilmasi
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. Riskler (Giirevin-Yerine Prosediirii*f‘
No Getirilmemesinin Risk (Alimmas: Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Hizmetin/Gorevin Adi Sonuglarn) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Hak kaybi, Akademik takvim cari w1l icerisinde | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Ders programlarinin lisansiistii ile lisans ders gorevlendirmelerinin | olmak,
o i zamaninda belirlenememesi adil, objektif ve 6gretim elemanlarimin bilim | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Boliim/Anabilim Dali ——— AT : SR T
N A -Egitim-6gretimde .. alanlarma uygun olarak yapilmasi, Ggretim | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
6 | Ders Gorevlendirme Yiiksek : S P e p
isleriitei aksakliklarin yasanmasi elemanlari ) arasinda .koordmasyonun '!$}“ sahlpt!cmlmem, . '
saglanmasi, giincel kontrollerin yapilmasi -Isi yapabilme yetenegine sahip
olmak,
-Zaman yonetimine sahip olmak
-Kurumsal itibar kaybi, Universitemizin egitim-6gretim | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Mali ve 6zliik hak kaybi, faaliyetlerinin en iist seviyeye tasima | olmak,
7 Boliim Norm Kadro -Kamu zarart, Yiiksek hedefleri dogrultusunda &gretim eleman: | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Tespit Islemleri -Egitim-6gretimde kadro tespitinin yapilmasi ve Dekanliga | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
aksakliklarin yasanmasi bildirilmesi -Isi yapabilme yetenegine sahip
olmak
Lisansiistii ~ Programlarin ~ final  smav | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Hak kaybi, takviminin zamaninda dikkatli ve &zenli | olmak,
3 Final Sinav Takviminin | -Egitim-6gretimde Orta hazirlanmasi,  duyurularmin ~ zamanimnda | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Hazirlamasi Islemleri aksakliklarin yasanmasi yapilmasi -Zaman yonetimine sahip olmak,
- Isi yapabilme yetenegine sahip
olmak
Yiiksek Lisans, Doktora | -Kurumsal itibar kaybi, Yitksek Lisans, Doktora programlarinin, | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
9 | Programlarmnin, -Hak kayb, Yiiksek program ag¢ma/kapama iglemleri ile ilgili | olmak,
Pprogram A¢ma/kapama | -Egitim-6gretimde Bolim  Akademik  Kurul  Kararlarimin | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
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islemleri aksakliklarin yasanmasi zamaninda yapilmasi -Zaman yonetimine sahip olmak
Yiiksek Lisans, Doktora programlarina | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
kayith  ogrencilere  damisman  atanma | olmak,
-Hak kaybi, islemlerinin  adil, objektif ve gretim | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
T — -Egitim-0gretimde clemanlarinin bilim alanlarina uygun olarak | -Zaman yonetimine sahip olmak,
10 i lcnfleri aksakhklarin yasanmasi Orta yapilmasi, ogretim  elemanlari  arasinda | -EBYS ve OBYS sistemi hakkinda
¥ koordinasyonun saglanmasi, giincel | bilgi sahibi olmak
kontrollerin yapilmasi
Yiiksek Lisans, Doktora programlarina ait | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
- -Hak kaybr, derslerin dikkatli bir sekilde agilarak ders | olmak,
Anabilim Dali RIS e AT i ‘ g s
ks -Egitim-6gretimde sorumlusu &gretim iiyelerinin zamaninda | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
derslerinin agilmasi ve 5 i R :
11 A aksakliklarin yasanmasi Orta atamalarinin yapilmasinimn saglanmasi, giincel | -Zaman yénetimine sahip olmak,
. OB kontrollerin yapilmasi -EBYS ve OBYS sistemi hakkinda
iiyelerinin atanmasi RS Secugi
bilgi sahibi olmak
-Hak kayb, Boliim/Anabilim Dah duyurularinin | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-~ - -Egitim-6gretimde zamaninda yapilmasinimn saglanmasi olmak
Boliim/ % s ot
12 oli/Anabilin dal aksakliklarim yasanmasi Orta -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Duyurular ot :
-Zaman yonetimine sahip olmak,
-EBYS sistemi hakkinda bilgi sahibi
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olmak
Yiiksek Lisans, Doktora programlarinda | -Gérevle ilgili mevzuata sahip
-Kurumsal itibar kaybi, ogrenim goren Ogrencilerin tez sinavinda | olmak,

-Hak kaybu, gorevlendirilen jiirilere, Fakiilte Yonetim | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
i3 | TexSmav Tslemles; -Egitim-6gretimde Yiiksek Kurulu tarafindan belirlenen yer ve saatte | -Zaman y6netimine sahip olmak
aksakliklarin yasanmasi Tez Savunma Sinavina davet yazisinin

gonderilmesi, takibinin saglanmasi, Tez
Savunma Sinav Tutanagi Formunun eksiksiz
teslim alinmasi
-Kurumsallagmanin Boliim/Anabilim Dali faaliyetlerinin | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
gecikmesi, kurumsal hedefler dogrultusunda dikkatli ve | olmak,
Baliim/Anabilim Dah -Giiven ve kurum itibar ozenli yiiriitilmesi, etkinlik ve verimliligin | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Faaliyet, Stratejik Plan, | kaybi " arttinlmasi, performans kriterlerinin yiiksek | -Dikkatli ve 6zenli olmak
14 Perf Kiiterlating Yiiksek slciilebilir ol 51 de
erformans Kriterlerinin ve Olgiilebilir olmasmm saglanmasi, dgretim
Hazirlanmasi iglemleri elemanlar: arasinda dénem ve egitim yih ile
ilgili gerekli isbdlimi  ve giincelleme
paylagimin yapilmasimnm saglanmasi
-Kurumsal itibar kaybi, Boliim Erasmus ve Farabi | -Gérevle ilgili mevzuata sahip
Erasmus, Farabi gibi -Hak kaybi, Koordinatorliigiiniin talepleri ve gereklilikleri | olmak,
15 | Degisim Programlariyla | -Egitim-0gretimde Yiiksek gercevesinde  ¢ahismalarinin  saglanmasi, | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
lgili Islemler aksakliklarin yasanmasi yurtici baglantilarm ve yurtdist ile ikili | -Dikkatli ve 6zenli olmak
anlagmalarmm  yapilmasinin~ ve  mevcut

Adres

E.U. Saglik Bilimleri Fakiiltesi

Karsiyaka Suat Cemile Balcioglu Yerleskesi
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anlasmalarin  takibinin saglanmasi, ortak
protokollerin hazirlanmasi
-Kurumsal itibar kaybi, Boliim Baskanliginin yasal gorev siiresinin | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Hak kaybi takip edilmesi, Dekanlik Makamindan | olmak,
Blim Baskanlis bildirilen se¢im tarihinde ve segim yerinde | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
16 o o e Yiiksek Ogretim  elemanlarinin ~ bulunmasi  igin | -Dikkatli ve 6zenli olmak
Se¢im Islemleri :
duyurunun  yapilmasi,  koordinasyonun
saglanmasi
Anabilim Dali Baskanligmm yasal gorev | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Kurumsal itibar kayb, siiresinin takip edilmesi, Dekanlik | olmak,
Anabilim Dali -Hak kaybi Makamindan bildirilen segim tarihinde ve | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
17 | Baskanli@1 Seg¢im Yiiksek se¢im  yerinde  Ogretim  elemanlarinin | -Dikkatli ve 6zenli olmak
islemleri bulunmast igin  duyurunun  yapilmasi,
koordinasyonun saglanmasi
Boliim/Anabilim Dali ile ilgili yazismalarin | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Islerin aksamasi, zamaninda yapilmasi, boliim ici | olmak,
Boliim/Anabilim Dali -Kurumsal itibar kayb, koordinasyonun saglanmasi, EBYS | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
18 | ileilgili Yazismalarin -Hak magduriyeti, Yiiksek tizerinden evraklarin rutin olarak takip | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Yapilmasi islemleri -Gorev aksamasi, edilmesi.  bolim  i¢i  koordinasyonun | -Isin sahiplenilmesi,
-Boliim i¢i kanigikliga saglanmasi -Isi yapabilme yetenegine sahip
sebebiyet verme olmak
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Uygulanma Islemleri

-Yanlis islem,
-Kaynak israfi,

alinmasinin saglanmasi

Siva Riskler (Girevin Yerine Prosediirii** o
No Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Hizmetin/Gérevin Adi Sonugclar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-EBYS sistemi hakkinda bilgi sahibi
olmak
Béliim/ Anabilim Dali Bagkanhgma ait resmi | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
Boliim/Anabilim Dals —!(?.Inu zararina sebebiyet, b1|gl ve belgelerin m.uhafa.zam ve l:rii.lﬁfnle olmak, . o
Baskanligina ait Resmi -Itibar kayb:,‘ . ilgili  evraklarin  dikkatli _ve titizlikle -M_eslekl. alar'l-da te_crubell olmak,
19 BvraklaniArsivienmes] -Hak magduriyeti Yiiksek dos.yalama _plamna gore fiziksel evraklarin -p}kkatl! ve o.zenll'olmak,
{sledileit -Gorev aksamasi arsivlenmesi !si_n sahlp.lenllmesu . .
-Isi yapabilme yetenegine sahip
olmak
-Islerin aksamasi, Boliim personelinin yillik izin belgelerinin | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
Béliim Personelinin -H‘allﬂ kz?}{bl, zamaninda [')e.ka}nhga EBYS iizerinden | olmak, . o
20 Yillik fzbo slerlert -Birim itibar kaybi Orta sunulmasi, takibinin yapilmasi -Meslekl.alanc!a tecriibeli glmak, -
-EBYS sistemi hakkinda bilgi sahibi
olmak
-Islerin aksamasi, Béliim personelinin ozliik iglemleri ile ilgili | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
Bsliim Personelinin -Hfll'c qu.bl, taleplerinin Dekanlik makamina bildirilmesi | olmak, ) o
21 Oaliik Islemleri -Birim itibar kaybi Orta -Meslekl_alanc!a tecriibeli qlmak, .
-EBYS sistemi hakkinda bilgi sahibi
olmak
Kaiiii, Yonainielikve -Is, zaman, 'hak, kurumsal Gﬁr_lce_l t_;ilgiie‘rin _ lakibinilr'l ) saglanr'n_a-su -Gorevle ilgili mevzuata sahip
22 | Mevzuatlarin Takibi ve | SHVen ve itibar kayb, Yiiksek eksikliklerin giderilmesi yoniinde egitim | olmak,

-EBYS sistemi hakkinda bilgi sahibi
olmak,
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Sira i i 7 " Prosediirii*‘: sir e i
No Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gdrevi Yiiriitecek Personelde
Hizmetin/Gorevin Adi Sonuglari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Gorevin aksamasi -Analitik diisiinme, yorumlama ve
degerlendirme yetenegine sahip
olmak
-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak

ONAYLAY
-
Dog. Dr. SE Prof. Dr. Esin CEBER TURFAN
Boliim/ agskam Dekan
NS
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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